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पाठ्यक्रम िववरण  (!"#$%&'(&)*'+,-&2021) 

पाठ्यक्रम : बी.ए.   िहंदी िवशेष 
सत्र :   तृतीय 
पेपर :  िहंदी भाषा का व्यावहािरक व्याकरण 

िशक्षक का नाम : ./0&1234(5&6"789 

 पाठ्यक्रम 

 इकाई 1 :  भाषा और व्याकरण 

               भाषा की पिरभाषा और िवशेषताएं 
               व्याकरण की पिरभाषा ,  महत्व,  भाषा और व्याकरण का अंत:  संबंध 
               ध्विन और वणर् 
               िहंदी की ध्विनयों का वगीर्करण (  स्वर ,व्यंजन और मात्राएं )  

इकाई 2 :   शब्द - िवचार 

              शब्द की पिरभाषा और उसके भेद  (रचना एवं स्रोत के आधार पर) 
              शब्दों की व्याकरिणक कोिटया ं (संज्ञा, सवर्नाम, िवशेषण, िक्रया आिद) 
                ( केवल पिरभाषा एवं भेद) 
              शब्दों का रूपांतरण  शब्दगत अशुिद्धयां 
              शब्द - िनमार्ण (उपसगर्, प्रत्यय, संिध और समास) 

 इकाई 3 :   पद  - िवचार 

           शब्द और पद में अंतर 
           िवकारी शब्दों की रूप - रचना  (संज्ञा, सवर्नाम, िवशेषण, िक्रया) 
           अिवकारी शब्द ( अव्यय) 

 इकाई 4 :   वाक्य िवचार 

           वाक्य की पिरभाषा और उसके अंग  
           वाक्य के भेद  (रचना एवं अथर् के आधार पर ) 
           वाक्य संरचना  (पदक्रम, अिन्वित  और  िवराम िचह्न ) 
           वाक्यगत अशुिद्धया ं



पाठ्यक्रम िववरण 

इस पाठ्यक्रम के माध्यम स ेिवद्याथीर् िहंदी भाषा का व्यवहािरक व्याकरण की पिरभाषा उसके भेद व् िनयमों के महत्व को 
समझ पाएंगे तथा िहंदी भाषा के व्याकरण के िनयमों से अवगत हो पाएंगे िजससे उनमे आत्मिवश्वास, सजर्नात्मक  बौिद्धक 
क्षमता का िवकास होगा I 
िशक्षण समय : 14 सप्ताह  (लगभग ) 

कक्षाएं : इस पाठ्यक्रम की रूपरखेा के अनुसार सप्ताह के 5 िदन प्रस्तुत समय सारणी द्वारा आयोिजत की गई िवद्यािथर् यों 
को िवषय से संबंिधत पुस्तकों की जानकारी प्रदान की गई साथ ही िवषय से संबंिधत िवद्वानों द्वारा िलिखत सामग्री दी गई I 

इकाई अनुसार पाठ्यक्रम िववरण : 

सप्ताह                        िवषय

सप्ताह -1 भाषा और व्याकरण की िवशेषताओ ंपर  चचार् तथा व्याकरण की पिरभाष और उसके भेद : वणर् िवचार, 
शब्द िवचार, वाक्य िवचार व्  रचना िवचार तथा व्याकरण का महत्व, भाषा और व्याकरण का अंत: संबंध

सप्ताह -2 ध्विन और वणर् : िहंदी की ध्विनयों का वगीर्करण (स्वर व्यजंन और मात्राएं )

सप्ताह -3  पुनार्वृित  एवं प्रथम असाइनमेंट (Assigment)

सप्ताह -4 शब्द - िवचार : शब्द पिरचय एवं  शब्दों के भेद ( रचना एवं स्त्रोत के आधार पर ), अब शब्दों की व्याकरण 
कोिटयां  (   संज्ञा,  सवर्नाम,  िवशेषण, िक्रया  ) केवल पिरभाषा एवं भेद

सप्ताह -5 शब्दों का रूपांतरण,  शब्दगत अशुिद्धयां तथा शब्द - िनमार्ण  (उपसगर् प्रत्यय सिंध और समास )

सप्ताह -6 पुनार्वृित  एवं िद्वतीय असाइनमेंट (Assigment)

सप्ताह -7 पद - िवचार :शब्द और पद में अंतर,  िवकारी शब्दों की रूप रचना (  संज्ञा, सवर्नाम, िवशेषण, िक्रया ), 
अिवकारी शब्द  (अव्यय )

सप्ताह -8 वाक्य िवचार :  वाक्य  की पिरभाषा और उसके अंग - उदे्दश्य और िवधेय,  वाक्य के भेद _  (रचना के 
आधार पर और अथर् के आधार पर )

सप्ताह -9 Class Test (पढ़ाई जा चुके पाठ से )  एवं पुनार्वृित 

सप्ताह 
-10

वक्त संरचना :  पदक्रम, अिन्वित और िवराम िचह्न

सप्ताह 
-11

वाक्यगत अशुिद्धयां : व्याकरण   व्यवहार पर आधािरत

सप्ताह 
-12

शब्दों का रूपांतरण,  शब्दगत अशुिद्धयां



 
 

संबंिधत पसु्तकें  

 िहंदी भाषा का इितहास - धीरेंद्र वमार् 
 भारतीय पुरािलिप -  डॉ. राजबली पाडेंय 
 िहंदी भाषा का उद्भव और िवकास -  उदय नारायण ितवारी 
 िहंदी भाषा की पहचान से प्रितष्ठा तक -  डॉ. हनुमान प्रसाद शुक्ल 
 िलिप की कहानी -  गुणाकर मुल े
 भाषा और समाज -  रामिवलास शमार् 
 िहंदी भाषा का  उद्गम और िवकास - उदय नारायण ितवारी 
 िहंदी भाषा :  संरचना के   िविवध आयाम -  रवींद्रनाथ श्रीवास्तव 
 िहंदी व्याकरण -  कामता प्रसाद गुरु 
 िहंदी  शब्दानुशासन -  िकशोरी दास बाजपेयी  
 िहंदी भाषा की सरचना -  भोलानाथ ितवारी 
 िहंदी व्याकरण - एनसीईआरटी 

:4; 2020-21 
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सप्ताह 
-13

 शब्द िनमार्ण : उपसगर्, प्रत्यय,संिध और समास

सप्ताह 
-14

Class Test (पढ़ाई जा चुके पाठ से )  एवं पुनार्वृित



6(6-& : कायार्लयी िहंदी 

2GH5 : ./0&1234(5&6"789&& 

6$<=>&

I5$%&J&K&&5$F$;#F8&LM*8&5$&N:O6P&QR(SF&9T$&H(D& 

• अिभप्राय तथा उदेशय  

• 5$F$;#F8&LM*8&5$&H(D& 

• सामान्य िहंदी तथा 5$F$;#F8&LM*8&K&'+,UV&9T$&1U9-&  

• कायार्लयी िहंदी की िस्थित और सम्भावनाएँ  

  

I5$%&W&K&&5$F$;#F8&LM*8&5X&GY*$:#8&&&

• 5$F$;#F8&LM*8&5X&6$Z-3$245&GY*$:#8&

• 6*7$>&9T$&17"3$[&5( &7$>&&&

• >"\F&5$F$;#FP&H(D8F&5$F$;#F&]-&1^F&AG$'275&12V5$Z-F_&5( &2#@&AF"̀ &MB7(&:$#(&'+,BV7&27*aG&
b)*&&

• ]6c$Z-5&6*$:2#F$de123f2`F$d&g'hc8&2:3$[&i$-$&9jF$-&5X&!$@[8k&&

I5$%&l&K&&5$F$;#F8&6D$c$-&5( &2:2:V&A5$-& &

• '$>$^F&6Z-cF& &

• 5$F$;#F&'(&m7[9&6D&gn$67P&6Z-6DP&17"N>$-5P&b*(GP&'hc7$@dP&272:*$&b)*&k &

• िरक्त पदों पर भतीर् हतेु िवज्ञापन  &

• आवेदन लेखन   &&

I5$%&o&K&&Zpq6?P&A$O6?&]-&'UH(6?& 

• Zpq6?&5$&N:O6P&2:G(49$@d&]-&3$4$&Gj#8&  



• A$O6?&5( &A5$-P&3$4$&Gj#8P&A$O6?&5X&2:2V& 

• 'UH(6?&5( &A5$-P&2:G(49$@d&]-&'UH(6?&5X&2:2V&  

• उपयुर्क्त सभी इकाइयों पर आधिरत व्यावहािरक प्रश्न   

   

6$<=>&2::-?&&

इस पाठ्यक्रम के अध्ययन के पश्चात िवद्याथीर्यों में कायार्लयी भाषा का व्यावहािरक ज्ञान प्राप्त होगा। िविभन्न कायार्लयी 

पत्राचार के िविवध रूप सीख सकें गे। िटप्पण प्रारूपण और सक्षेपण आवश्यकताओ ँकी समझ िवकिसत होगी। इस पाठ्यक्रम 

के माध्यम से उन्हें भिवष्य में कायार्लयों में िहंदी भाषा में कायर् करने अनुवाद करने और िहंदी भाषा के कायर्ंवन में सहायक हो 

सकें गे।&

2GH?&'>F&&K&Jr&'s$M&g#[3[k&

5H$@U&K&I'&6$<=>&5X&O6-(t$&5( &17"'$-&'s$M&5( &c$-&)*7&AN9"9&'>F'$-?8&i$-$&bFB2!9&5X&[F8&u&
2:v$mTF_&5B&2:4F&'(&'+,U2V9&6"N95_&5X&!$75$-8&A*$7&5X&[F8&'$T&M8&2:4F&'(&'+,U2V9&2:i$7_&i$-$&
2#2t9&'$>C8&*8&[F8&u&

I5$%&17"'$-&6$<=>&2::-?&K&&

सप्ताह िवषय 

सप्ताह 1 5$F$;#F8&LM*8&5$&N:O6P&QR(SF&9T$&H(D&

अिभप्राय तथा उदेशय

सप्ताह 2 5$F$;#F8&LM*8&5$&H(D

सप्ताह 3 सामान्य िहंदी तथा 5$F$;#F8&LM*8&K&'+,UV&9T$&

1U9-

सप्ताह 4 कायार्लयी िहंदी की िस्थित और सम्भावनाएँ

सप्ताह 5 5$F$;#F8&LM*8&5X&6$Z-3$245&GY*$:#8



'+,U2V9&6"N95w & : 
• AFB!^>h#5&LM*8&x&>$V:&'_py( & &
• A$O6?&G$'5XF&6D$c$-&]-&Zpq6?&#(t7&2:2V&x&-$!wz&A'$*&{8:$N9:&&
• AFB!^>h#5&LM*8&5X&7%&3h2>5$&x&5j #$G&6$U.(F&&
• AFB!^>h#5&3$4$&]-&5$F$;#F8&LM*8&x&5E |?&5" >$-&[BN:$>8&&
• AFB!^>h#5&LM*8&K&L'}$9&]-&AFB[&x&*U[#&~$�p(&&

सप्ताह 6 6*7$>&9T$&17"3$[&5( &7$>

सप्ताह 7 >"\F&5$F$;#FP&H(D8F&5$F$;#F&]-&1^F&
AG$'275&12V5$Z-F_&5( &2#@&AF"`&MB7(&:$#(&
'+,BV7&27*aG&b)*

सप्ताह 8 ]6c$Z-5&6*$:2#F$de123f2`F$d&g'hc8&
2:3$[&i$-$&9jF$-&5X&!$@[8k

सप्ताह 9 5$F$;#F8&6D$c$-&5( &2:2:V&A5$- 

'$>$^F&6Z-cF

सप्ताह 10 5$F$;#F&'(&m7[9&6D&gn$67P&6Z-6DP&
17"N>$-5P&b*(GP&'hc7$@dP&272:*$&b)*&k

सप्ताह 11 िरक्त पदों पर भतीर् हतेु िवज्ञापन

सप्ताह 12 आवेदन लेखन

सप्ताह 13 Zpq6?&5$&N:O6P&2:G(49$@d&]-&3$4$&Gj#8&  

A$O6?&5( &A5$-P&3$4$&Gj#8P&A$O6?&5X&2:2V

सप्ताह 14 'UH(6?&5( &A5$-P&2:G(49$@d&]-&'UH(6?&5X&
2:2V&  

उपयुर्क्त सभी इकाइयों पर आधिरत व्यावहािरक 

प्रश्न

सप्ताह 15 िवशेष व्याख्यान एवं िवद्यािथर् यों की समस्याओ ंका 

िनपटारा

सप्ताह 16 आंतिरक मूल्यांकन संबंधी गितिविधयां 

टेस्ट एवं असाइनमेंट आिद




