
राजभाषा Ǔनयम, 1976 

राजभाषा (संघ के शासकȧय Ĥयोजनɉ के ͧलए Ĥयोग) 

Ǔनयम, 1976 

(यथा संशोͬधत, 1987, 2007 तथा 2011) 

सा.का.Ǔन. 1052 --राजभाषा अͬधǓनयम, 1963 (1963 का 19) कȧ धारा 3 कȧ उपधारा (4) के साथ 
पǑठत धारा 8 ɮवारा Ĥदƣ शिÈतयɉ का Ĥयोग करत ेहुए, केÛġȣय सरकार Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयम 
बनाती है, अथा[तः- 

1. संͯ ¢Üत नाम, ͪवèतार और Ĥारàभ-- 

a. इन Ǔनयमɉ का संͯ ¢Üत नाम राजभाषा (सघं के शासकȧय Ĥयोजनɉ के ͧलए Ĥयोग) Ǔनयम, 1976 है। 

b. इनका ͪवèतार, तͧमलनाडु राÏय के ͧसवाय सàपूण[ भारत पर है। 

c. ये राजपğ मɅ Ĥकाशन कȧ तारȣख को Ĥवƣृ हɉगे। 

2. पǐरभाषाए-ं- इन Ǔनयमɉ मɅ, जब तक ͩक सदंभ[ से अÛयथा अपेͯ ¢त न होः- 
a. 'अͬधǓनयम' से राजभाषा अͬधǓनयम, 1963 (1963 का 19) अͧभĤेत है; 

b. 'केÛġȣय सरकार के काया[लय' के अÛतग[त Ǔनàनͧलͨखत भी है, अथा[तः- 

c. केÛġȣय सरकार का कोई मğंालय, ͪवभाग या काया[लय; 

d. केÛġȣय सरकार ɮवारा ǓनयुÈत ͩकसी आयोग, सͧमǓत या अͬधकरण का कोई काया[लय; और 

e. केÛġȣय सरकार के èवाͧम×व मɅ या Ǔनयंğण के अधीन ͩकसी Ǔनगम या कàपनी का कोई काया[लय; 

f. 'कम[चारȣ' से केÛġȣय सरकार के काया[लय मɅ Ǔनयोिजत कोई åयिÈत अͧभĤेत है; 

g. 'अͬधसूͬ चत काया[लय' से Ǔनयम 10 के उपǓनयम (4) के अधीन अͬधसूͬ चत काया[लय, अͧभĤेत है; 

h. 'ǑहÛदȣ मɅ Ĥवीणता' से Ǔनयम 9 मɅ वͨण[त Ĥवीणता अͧभĤेत है ; 

i. '¢ेğ क' से ǒबहार, हǐरयाणा, Ǒहमाचल Ĥदेश, मÚय Ĥदेश, छƣीसगढ़, झारखड़ं, उƣराखडं राजèथान और उƣर 
Ĥदेश राÏय तथा अंडमान और Ǔनकोबार ɮवीप समूह, Ǒदãलȣ संघ राÏय ¢ेğ अͧभĤेत है; 

j. '¢ेğ ख' से गुजरात, महाराçĚ और पजंाब राÏय तथा चंडीगढ़, दमण और दȣव तथा दादरा और नगर हवेलȣ 
संघ राÏय ¢ेğ अͧभĤेत हɇ; 



k. '¢ेğ ग' से खडं (च) और (छ) मɅ ǓनǑद[çट राÏयɉ और सघं राÏय ¢ेğɉ से ͧभÛन राÏय तथा संघ राÏय ¢ेğ 
अͧभĤेत है; 

l. ǑहÛदȣ का काय[साधक £ान' से Ǔनयम 10 मɅ वͨण[त काय[साधक £ान अͧभĤेत है । 

3. राÏयɉ आǑद और केÛġȣय सरकार के काया[लयɉ से ͧभÛन काया[लयɉ के साथ पğाǑद- 

1. केÛġȣय सरकार के काया[लय से ¢ेğ 'क' मɅ ͩकसी राÏय या सघं राÏय ¢ेğ को या ऐसे राÏय या सघं 
राÏय ¢ेğ मɅ ͩकसी काया[लय (जो केÛġȣय सरकार का काया[लय न हो) या åयिÈत को पğाǑद असाधारण 
दशाओं को छोड़कर ǑहÛदȣ मɅ हɉगे और यǑद उनमɅ से ͩकसी को कोई पğाǑद अĒेंजी मɅ भेजे जाते हɇ तो 
उनके साथ उनका ǑहÛदȣ अनुवाद भी भेजा जाएगा। 

2. केÛġȣय सरकार के काया[लय से-- 

a. ¢ेğ 'ख' मɅ ͩकसी राÏय या संघ राÏय¢ेğ को या ऐसे राÏय या सघं राÏय ¢ेğ मɅ ͩकसी काया[लय (जो 
केÛġȣय सरकार का काया[लय न हो) को पğाǑद सामाÛयतया ǑहÛदȣ मɅ हɉगे और यǑद इनमɅ से ͩकसी को 
कोई पğाǑद अĒेंजी मɅ भेजे जाते हɇ तो उनके साथ उनका ǑहÛदȣ अनुवाद भी भेजा जाएगाः परÛत ुयǑद 
कोई ऐसा राÏय या संघ राÏय ¢ेğ यह चाहता है ͩक ͩकसी ͪवͧशçट वग[ या Ĥवग[ के पğाǑद या उसके 
ͩकसी काया[लय के ͧलए आशǓयत पğाǑद संबɮध राÏय या संघ राÏय¢ेğ कȧ सरकार ɮवारा ͪवǓनǑद[çट 
अवͬध तक अंĒेजी या ǑहÛदȣ मɅ भेजे जाएं और उसके साथ दसूरȣ भाषा मɅ उसका अनवुाद भी भेजा जाए 
तो ऐसे पğाǑद उसी रȣǓत से भेजे जाएंगे ; 

b. ¢ेğ 'ख' के ͩकसी राÏय या संघ राÏय ¢ेğ मɅ ͩकसी åयिÈत को पğाǑद ǑहÛदȣ या अĒेंजी मɅ भेजे जा 
सकते हɇ। 

3. केÛġȣय सरकार के काया[लय से ¢ेğ 'ग' मɅ ͩकसी राÏय या सघं राÏय¢ेğ को या ऐसे राÏय मɅ ͩकसी 
काया[लय (जो केÛġȣय सरकार का काया[लय न हो)या åयिÈत को पğाǑद अĒेंजी मɅ हɉगे। 

4. उप Ǔनयम (1) और (2) मɅ ͩकसी बात के होते हुए भी, ¢ğे 'ग' मɅ केÛġȣय सरकार के काया[लय से ¢ेğ 
'क'या'ख'मɅ ͩकसी राÏय या संघ राÏय¢ेğ को या ऐसे राÏय मɅ ͩकसी काया[लय (जो केÛġȣय सरकार का 
काया[लय न हो) या åयिÈत को पğाǑद ǑहÛदȣ या अĒेंजी मɅ हो सकते हɇ । परÛतु ǑहÛदȣ मɅ पğाǑद ऐसे 
अनपुात मɅ हɉगे जो केÛġȣय सरकार ऐसे काया[लयɉ मɅ ǑहÛदȣ का काय[साधक £ान रखने वाले åयिÈतयɉ कȧ 
सÉंया,ǑहÛदȣ मɅ पğाǑद भेजने कȧ सुͪ वधाओं और उससे आनुषंͬ गक बातɉ को Úयान मɅ रखते हुए समय-
समय पर अवधाǐरत करे। 

4. केÛġȣय सरकार के काया[लयɉ के बीच पğाǑद- 

 . केÛġȣय सरकार के ͩकसी एक मğंालय या ͪवभाग और ͩकसी दसूरे मğंालय या ͪवभाग के बीच पğाǑद 
ǑहÛदȣ या अĒेंजी मɅ हो सकते हɇ; 

a. केÛġȣय सरकार के एक मंğालय या ͪवभाग और ¢ेğ 'क' मɅ िèथत संलÊन या अधीनèथ काया[लयɉ के बीच 
पğाǑद ǑहÛदȣ मɅ हɉगे और ऐसे अनुपात मɅ हɉगे जो केÛġȣय सरकार, ऐसे काया[लयɉ मɅ ǑहÛदȣ का 



काय[साधक £ान रखने वाले åयिÈतयɉ कȧ सÉंया, ǑहÛदȣ मɅ पğाǑद भेजने कȧ सुͪ वधाओं और उससे सबंंͬ धत 
आनुषंͬ गक बातɉ को Úयान मɅ रखते हुए, समय-समय पर अवधाǐरत करे; 

b. ¢ेğ 'क' मɅ िèथत केÛġȣय सरकार के ऐसे काया[लयɉ के बीच, जो खÖड (क) या खÖड (ख) मɅ ͪवǓनǑद[çट 
काया[लयɉ से ͧभÛन हɇ, पğाǑद ǑहÛदȣ मɅ हɉगे; 

c. ¢ेğ 'क' मɅ िèथत केÛġȣय सरकार के काया[लयɉ और ¢ेğ 'ख' या 'ग'मɅ िèथत केÛġȣय सरकार के काया[लयɉ 
के बीच पğाǑद ǑहÛदȣ या अĒेंजी मɅ हो सकते हɇ; 
 

परÛतु ये पğाǑद ǑहÛदȣ मɅ ऐसे अनुपात मɅ हɉगे जो केÛġȣय सरकार ऐसे काया[लयɉ मɅ ǑहÛदȣ का 
काय[साधक £ान रखने वाले åयिÈतयɉ कȧ सÉंया,ǑहÛदȣ मɅ पğाǑद भेजने कȧ सुͪ वधाओं और उससे 
आनुषंͬ गक बातɉ को Úयान मɅ रखते हुए समय-समय पर अवधाǐरत करे ; 

d. ¢ेğ 'ख' या 'ग' मɅ िèथत केÛġȣय सरकार के काया[लयɉ के बीच पğाǑद ǑहÛदȣ या अĒेंजी मɅ हो सकते हɇ; 
 
परÛतु ये पğाǑद ǑहÛदȣ मɅ ऐसे अनुपात मɅ हɉगे जो केÛġȣय सरकार ऐसे काया[लयɉ मɅ ǑहÛदȣ का 
काय[साधक £ान रखने वाले åयिÈतयɉ कȧ सÉंया,ǑहÛदȣ मɅ पğाǑद भेजने कȧ सुͪ वधाओं और उससे 
आनुषंͬ गक बातɉ को Úयान मɅ रखते हुए समय-समय पर अवधाǐरत करे ; 

 

परÛतु जहां ऐसे पğाǑद-- 

i. ¢ेğ 'क' या ¢ेğ 'ख' ͩकसी काया[लय को सबंोͬधत हɇ वहां यǑद आवæयक हो तो, उनका दसूरȣ भाषा मɅ 
अनवुाद, पğाǑद ĤाÜत करने के èथान पर ͩकया जाएगा; 

ii. ¢ेğ 'ग' मɅ ͩकसी काया[लय को सबंोͬधत है वहां, उनका दसूरȣ भाषा मɅ अनवुाद, उनके साथ भेजा जाएगा; 
 

परÛतु यह और ͩक यǑद कोई पğाǑद ͩकसी अͬधसूͬ चत काया[लय को संबोͬधत है तो दसूरȣ भाषा मɅ ऐसा 
अनवुाद उपलÞध कराने कȧ अपे¢ा नहȣ ंकȧ जाएगी । 

5. ǑहÛदȣ मɅ ĤाÜत पğाǑद के उƣर-- 
 

Ǔनयम 3 और Ǔनयम 4 मɅ ͩकसी बात के होते हुए भी, ǑहÛदȣ मɅ पğाǑद के उƣर केÛġȣय सरकार के 
काया[लय से ǑहÛदȣ मɅ Ǒदए जाएंगे । 

6. ǑहÛदȣ और अĒेंजी दोनɉ का Ĥयोग- 
 

अͬधǓनयम कȧ धारा 3 कȧ उपधारा (3) मɅ ǓनǑद[çट सभी दèतावेजɉ के ͧलए ǑहÛदȣ और अĒेंजी दोनɉ का 
Ĥयोग ͩकया जाएगा और ऐसे दèतावेजɉ पर हèता¢र करने वाले åयिÈतयɉ का यह उƣरदाǓय×व होगा ͩक 
वे यह सǓुनिæचत कर लɅ ͩक ऐसी दèतावेजɅ ǑहÛदȣ और अंĒेजी दोनɉ हȣ मɅ तयैार कȧ जाती हɇ, ǓनçपाǑदत 
कȧ जाती हɇ और जारȣ कȧ जाती हɇ। 

7. आवेदन, अßयावेदन आǑद- 

0. कोई कम[चारȣ आवेदन, अपील या अßयावेदन ǑहÛदȣ या अĒेंजी मɅ कर सकता है। 

1. जब उपǓनयम (1) मɅ ͪवǓनǑद[çट कोई आवेदन, अपील या अßयावेदन ǑहÛदȣ मɅ ͩकया गया हो या उस पर 
ǑहÛदȣ मɅ हèता¢र ͩकए गए हɉ, तब उसका उƣर ǑहÛदȣ मɅ Ǒदया जाएगा। 



2. यǑद कोई कम[चारȣ यह चाहता है ͩक सेवा सबंंधी ͪवषयɉ (िजनके अÛतग[त अनुशासǓनक काय[वाǑहयां भी हɇ) 
से संबंͬ धत कोई आदेश या सूचना,िजसका कम[चारȣ पर तामील ͩकया 
जाना अपेͯ¢त है, यथािèथǓत, ǑहÛदȣ या अĒेंजी मɅ होनी चाǑहए तो वह उसे असàयक ͪवलàब के ǒबना 
उसी भाषा मɅ दȣ जाएगी। 

8. केÛġȣय सरकार के काया[लयɉ मɅ ǑटÜपणɉ का ͧलखा जाना - 

0. कोई कम[चारȣ ͩकसी फाइल पर ǑटÜपण या काय[वƣृ Ǒहदंȣ या अĒेंजी मɅ ͧलख सकता है और उससे यह 
अपे¢ा नहȣ ंकȧ जाएगी ͩक वह उसका अनवुाद दसूरȣ भाषा मɅ Ĥèततु करे। 

1. केÛġȣय सरकार का कोई भी कम[चारȣ, जो ǑहÛदȣ का काय[साधक £ान रखता है, ǑहÛदȣ मɅ ͩकसी दèतावेज 
के अĒेंजी अनुवाद कȧ मांग तभी कर सकता है, जब वह दèतावेज ͪवͬधक या तकनीकȧ ĤकृǓत का है, 

अÛयथा नहȣ।ं 

2. यǑद यह Ĥæन उठता है ͩक कोई ͪवͧशçट दèतावेज ͪवͬधक या तकनीकȧ ĤकृǓत का है या नहȣ ंतो ͪवभाग 
या काया[लय का Ĥधान उसका ͪवǓनæचय करेगा। 

3. उपǓनयम (1) मɅ ͩकसी बात के होते हुए भी, केÛġȣय सरकार, आदेश ɮवारा ऐसे अͬधसूͬ चत काया[लयɉ को 
ͪवǓनǑद[çट कर सकती है जहा ंऐसे कम[चाǐरयɉ ɮवारा,िजÛहɅ ǑहÛदȣ मɅ Ĥवीणता ĤाÜत है, ǑटÜपण, ĤाǾपण 
और ऐसे अÛय शासकȧय Ĥयोजनɉ के ͧलए, जो आदेश मɅ ͪवǓनǑद[çट ͩकए जाएं, केवल ǑहÛदȣ का Ĥयोग 
ͩकया जाएगा । 

9. ǑहÛदȣ मɅ Ĥवीणता- 
 

यǑद ͩकसी कम[चारȣ ने- 

 . मǑैĚक परȣ¢ा या उसकȧ समतãुय या उससे उÍचतर कोई परȣ¢ा ǑहÛदȣ के माÚयम से उƣीण[ कर लȣ है;या 

a. èनातक परȣ¢ा मɅ अथवा èनातक परȣ¢ा कȧ समतुãय या उससे उÍचतर ͩकसी अÛय परȣ¢ा मɅ ǑहÛदȣ को 
एक वैकिãपक ͪवषय के Ǿप मɅ ͧलया हो; या 

b. यǑद वह इन Ǔनयमɉ से उपाबɮध ĤǾप मɅ यह घोषणा करता है ͩक उसे ǑहÛदȣ मɅ Ĥवीणता ĤाÜत है; 

 

तो उसके बारे मɅ यह समझा जाएगा ͩक उसने ǑहÛदȣ मɅ Ĥवीणता ĤाÜत कर लȣ है । 
10. ǑहÛदȣ का काय[साधक £ान- 

0.  

 . यǑद ͩकसी कम[चारȣ ने- 

i. मǑैĚक परȣ¢ा या उसकȧ समतãुय या उससे उÍचतर परȣ¢ा ǑहÛदȣ ͪवषय के साथ उƣीण[ कर लȣ है; या 

ii. केÛġȣय सरकार कȧ ǑहÛदȣ परȣकाा योजना के अÛतग[त आयोिजत Ĥा£ परȣ¢ा या यǑद उस सरकार ɮवारा 
ͩकसी ͪवͧशçट Ĥवग[ के पदɉ के सàबÛध मɅ उस योजना के अÛतग[त कोई Ǔनàनतर परȣ¢ा ͪवǓनǑद[çट है, 

वह परȣ¢ा उƣीण[ कर लȣ है;या 



iii. केÛġȣय सरकार ɮवारा उस Ǔनͧमƣ ͪवǓनǑद[çट कोई अÛय परȣ¢ा उƣीण[ कर लȣ है; या 

b. यǑद वह इन Ǔनयमɉ से उपाबɮध ĤǾप मɅ यह घोषणा करता है ͩक उसने ऐसा £ान ĤाÜत कर ͧलया है; 

 
तो उसके बारे मɅ यह समझा जाएगा ͩक उसने ǑहÛदȣ का काय[साधक £ान ĤाÜत कर ͧलया है। 

1. यǑद केÛġȣय सरकार के ͩकसी काया[लय मɅ काय[ करने वाले कम[चाǐरयɉ मɅ से अèसी ĤǓतशत ने ǑहÛदȣ का 
ऐसा £ान ĤाÜत कर ͧलया है तो उस काया[लय के कम[चाǐरयɉ के बारे मɅ सामाÛयतया यह समझा जाएगा 
ͩक उÛहɉने ǑहÛदȣ का काय[साधक £ान ĤाÜत कर ͧलया है। 

2. केÛġȣय सरकार या केÛġȣय सरकार ɮवारा इस Ǔनͧमƣ ͪवǓनǑद[çट कोई अͬधकारȣ यह अवधाǐरत कर सकता 
है ͩक केÛġȣय सरकार के ͩकसी काया[लय के कम[चाǐरयɉ ने ǑहÛदȣ का काय[साधक £ान ĤाÜत कर ͧलया है 
या नहȣ।ं 

3. केÛġȣय सरकार के िजन काया[लयɉ मɅ कम[चाǐरयɉ ने ǑहÛदȣ का काय[साधक £ान ĤाÜत कर ͧलया है उन 
काया[लयɉ के नाम राजपğ मɅ अͬधसूͬ चत ͩकए जाएंगे; 

 

परÛतु यǑद केÛġȣय सरकार कȧ राय है ͩक ͩकसी अͬधसूͬ चत काया[लय मɅ काम करने वाले और ǑहÛदȣ का 
काय[साधक £ान रखने वाले कम[चाǐरयɉ का ĤǓतशत ͩकसी तारȣख मɅ से 

उपǓनयम (2) मɅ ͪवǓनǑद[çट ĤǓतशत से कम हो गया है, तो वह राजपğ मɅ अͬधसचूना ɮवारा घोͪषत कर 
सकती है ͩक उÈत काया[लय उस तारȣख से अͬधसूͬ चत काया[लय नहȣं रह जाएगा । 

2. मैनुअल, सǑंहताए,ं ĤͩĐया संबधंी अÛय साǑह×य, लेखन सामĒी आǑद- 

0. केÛġȣय सरकार के काया[लयɉ से संबंͬ धत सभी मनैुअल, सǑंहताएं और ĤͩĐया संबधंी अÛय साǑह×य, ǑहÛदȣ 
और अĒेंजी मɅ ɮͪवभाͪषक Ǿप मɅ यथािèथǓत, मǑुġत या साइÈलोèटाइल ͩकया जाएगा और Ĥकाͧशत ͩकया 
जाएगा। 

1. केÛġȣय सरकार के ͩकसी काया[लय मɅ Ĥयोग ͩकए जाने वाले रिजèटरɉ के ĤǾप और शीष[क ǑहÛदȣ और 
अंĒेजी मɅ हɉगे। 

2. केÛġȣय सरकार के ͩकसी काया[लय मɅ Ĥयोग के ͧलए सभी नामपɪट, सूचना पɪट, पğशीष[ और ͧलफाफɉ 
पर उ×कȧण[ लेख तथा लेखन सामĒी कȧ अÛय मदɅ ǑहÛदȣ और अĒेंजी मɅ ͧलखी जाएगंी, मǑुġत या उ×कȧण[ 
हɉगी; 
 
परÛतु यǑद केÛġȣय सरकार ऐसा करना आवæयक समझती है तो वह, साधारण या ͪवशेष आदेश ɮवारा, 
केÛġȣय सरकार के ͩकसी काया[लय को इस Ǔनयम के सभी या ͩकÛहȣ ंउपबÛधɉ से छूट दे सकती है। 

3. अनपुालन का उƣरदाǓय×व- 
0. केÛġȣय सरकार के Ĥ×येक काया[लय के ĤशासǓनक Ĥधान का यह उƣरदाǓय×व होगा ͩक वह-- 

 

ii. यह सǓुनिæचत करे ͩक अͬधǓनयम और इन Ǔनयमɉ के उपबंधɉ और उपǓनयम (2) के अधीन जारȣ ͩकए 
गए Ǔनदेशɉ का समुͬचत Ǿप से अनुपालन हो रहा है;और 

iii. इस Ĥयोजन के ͧलए उपयÈुत और Ĥभावकारȣ जांच के ͧलए उपाय करे । 



1. केÛġȣय सरकार अͬधǓनयम और इन Ǔनयमɉ के उपबÛधɉ के सàयक अनुपालन के ͧलए अपने कम[चाǐरयɉ 
और काया[लयɉ को समय-समय पर आवæयक Ǔनदेश जारȣ कर सकती है । 

[भारत का राजपğ, भाग-2, खंड 3, उपखडं (i) मɅ Ĥकाशनाथ[] 

भारत सरकार 

गहृ मğंालय 

राजभाषा ͪवभाग 

नई Ǒदãलȣ, Ǒदनांक: अगèत, 2007 

अͬधसूचना 
 

का.आ. (अ). -- केÛġȣय सरकार, राजभाषा अͬधǓनयम, 1963 (1963 का 19) कȧ धारा 3 कȧ 
उपधारा (4) के साथ पǑठत धारा 8 ɮवारा Ĥदƣ शिÈतयɉ का Ĥयोग करते हुए, राजभाषा (संघ के 
शासकȧय Ĥयोजनɉ के ͧलए Ĥयोग) Ǔनयम, 1976 का और संशोधन करने के ͧलए Ǔनàनͧलͨखत 
Ǔनयम बनाती है, अथा[त:- 

1.  

i. इन Ǔनयमɉ का संͯ ¢Üत नाम राजभाषा (सघं के शासकȧय Ĥयोजनɉ के ͧलए Ĥयोग) सशंोधन Ǔनयम, 2007 

है । 

ii. ये राजपğ मɅ Ĥकाशन कȧ तारȣख को Ĥवƣृ हɉगे । 

2. राजभाषा (संघ के शासकȧय Ĥयोजनɉ के ͧलए Ĥयोग) Ǔनयम, 1976 मɅ - 

Ǔनयम 2 के खंड (च) के èथान पर Ǔनàनͧलͨखत खडं रखा जाएगा, अथा[त:्- 

“¢ेğ क” से ǒबहार, छƣीसगढ, हǐरयाणा, Ǒहमाचल Ĥदेश, झारखडं, मÚयĤदेश, राजèथान, उƣर Ĥदेश, 

उƣराखंड और राçĚȣय राजधानी ¢ेğ Ǒदãलȣ तथा अडंमान और Ǔनकोबार ɮवीप समूह संघ राÏय 
¢ेğ’ अͧभĤेत हɇ; ’ 

[(फा.सं. I/14034/02/2007-रा.भा.(नीǓत-1)] 

(पी.वी.वãसला जी.कुɪटȣ) 
संयÈुत सͬचव, भारत सरकार 
 

भारत के राजपğ, भाग-II, खंड 3, उपखंड (i) मɅ Ĥकाͧशत] 
पçृठ सÉंया 576-577 

Ǒदनांक 14-5-2011 



 

भारत सरकार 

गहृ मğंालय 

राजभाषा ͪवभाग 

*** 
 

नई Ǒदãलȣ, 4 मई, 2011 

अͬधसूचना 
 
सा.का.Ǔन. 145 केÛġȣय सरकार, राजभाषा अͬधǓनयम, 1963 (1963 का 19) कȧ धारा 3 कȧ उपधारा 
(4) के साथ पǑठत धारा 8 ɮवारा Ĥदƣ शिÈतयɉ का Ĥयोग करते हुए, राजभाषा (संघ के शासकȧय 
Ĥयोजनɉ के ͧलए Ĥयोग) Ǔनयम, 1976 का और संशोधन करने के ͧलए Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयम 
बनाती है, अथा[त:्- 
 

1.  

i. इन Ǔनयमɉ का संͯ ¢Üत नाम राजभाषा (सघं के शासकȧय Ĥयोजनɉ के ͧलए Ĥयोग) सशंोधन Ǔनयम, 2011 

है । 

ii. ये राजपğ मɅ Ĥकाशन कȧ तारȣख को Ĥवƣृ हɉगे । 

2. राजभाषा (संघ के शासकȧय Ĥयोजनɉ के ͧलए Ĥयोग) Ǔनयम, 1976 के – Ǔनयम 2 के खÖड (छ) के èथान 
पर Ǔनàनͧलͨखत खडं रखा जाएगा, अथा[त:्- 

“¢ेğ ख” से गुजरात, महाराçĚ और पंजाब राÏय तथा चंडीगढ़, दमण और दȣव तथा दादरा और 
नगर हवेलȣ सघं राÏय ¢ğे अͧभĤेत हɇ;’ 
 

[(फा.सं.I/14034/02/2010-रा.भा. (नीǓत-1)] 

 

डी.के.पाÖडये, संयÈुत सͬचव 

ǑटÜपण:- मूल Ǔनयम भारत के राजपğ मɅ सा.का.Ǔन.सÉंयांक 1052 तारȣख 17 जुलाई, 1976 ɮवारा 
Ĥकाͧशत ͩकए गए थे और सा.का.Ǔन.सÉंयांक 790, तारȣख 24 अÈतूबर, 1987 तथा 
सा.का.Ǔन.संÉयांक 162 तारȣख 03 अगèत, 2007 ɮवारा उनमɅ पæचातवतȸ संशोधन ͩकए गए। 
 

 

 



Official Language Rules, 1976 

The Official Languages (Use for Official Purpose of the Union) 

RULES, 1976 

(As Amended, 1987, 2007, 2011) 

 
G.S.R 1052 - In exercise of the powers conferred by section 8, read with sub-section(4) 
of section 3 of the Official Languages Act, 1963 (19 of 1963), the Central Government 
hereby makes the following rules, namely ; 

1. Short title, extent and commencement - 

i. These rules may be called the Official Languages (Use for Official Purposes of the Union) Rules, 
1976. 

ii. They shall extend to the whole of India, except the State of Tamilnadu. 

iii. They shall come into force on the date of their publication in the Official Gazette. 

2. Definitions - In these rules, unless the context otherwise requires : - 
a. "Act" means the Official Languages Act, 1963 (19 of 1963): 

b. "Central Government Office" includes :- 

i. any Ministry, Department or office of the Central Government, 

ii. any office of a Commission, Committee or Tribunal appointed by the Central Government; and 

iii. any office of a corporation or company owned or controlled by the Central Government ; 

c. "Employee" means any person employed in a Central Government office; 

d. "Notified Office" means an office notified under sub-rule (4) of rule 10 ; 

e. "Proficiency in Hindi " means proficiency in Hindi as described in rule 9 ; 

f. "Region A" means the States of Bihar, Haryana, Himachal Pradesh, Madhya Pradesh, 
Chhattisgarh, Jharkhand, Uttarakhand, Rajasthan and Uttar Pradesh and the Union Territories of 
Delhi and Andaman and Nicobar Islands; 

g. "Region B" means the States of Gujarat, Maharashtra and Punjab and the Union Territory of 
Chandigarh, Daman and Diu and Dadra and Nagar Haveli ; 

h. "Region C" means the States and the Union Territories other than those referred to in clauses (f) 
and (g); 

i. "Working knowledge of Hindi" means working knowledge of Hindi as described in rule 10. 

3. Communications to States etc. other than to Central Government offices,- 



0. Communications from a Central Government office to a State or a Union Territory in Region "A" 
or to any office (not being a Central Government office) or person in such State or Union 
Territory shall, save in exceptional cases, be in Hindi, and if any communication is issued to any 
of them in English it shall be accompanied by a Hindi translation thereof. 

1. Communications from a Central Government office :- 

a. to a State or Union Territory in Region "B" or to any office (not being a Central Government 
office) in such State or Union Territory shall ordinarily be in Hindi and if any communication is 
issued to any of them in English, it shall be accompanied by a Hindi translation thereof ; 
 
Provided that if any such State or Union Territory desires the communications of any particular 
class or category or those intended for any of its offices, to be sent for a period specified by the 
Government of the State or Union Territory concerned, in English, or in Hindi with a translation in 
the other language, such communication shall be sent in that manner ; 

b. to any person in a State or Union Territory of Region "B" may be either in Hindi or English. 

2. Communications from a Central Government office to State or Union Territory in Region "C" or to 
any office (not being a Central Government office) or person in such State shall be in English. 

3. Notwithstanding anything contained in sub-rules (1) and (2), communications from a Central 
Government office in Region "C" to a State or Union Territory of Region "A" or Region "B" or to 
any office (not being a Central Government office) or person in such State may be either in Hindi 
or in English. 
 
Provided that communications in Hindi shall be in such proportion as the Central Government 
may, having regard to the number of persons having working knowledge of Hindi in such offices, 
the facilities for sending communications in Hindi and matters incidental thereto determine from 
time to time. 

4. Communications between Central Government Offices communications. 

 . Between one Ministry or Department of the Central Government and another may be in Hindi or 
in English ; 

a. Between one Ministry or Department of the Central Government and attached or subordinate 
offices situated in Region "A", shall be in Hindi and in such proportion as the Central Government 
may, having regard to the number of persons having a working knowledge of Hindi in such 
offices, the facilities for sending communications in Hindi and matters incidental thereto, 
determine from time to time; 

b. Between Central Government offices situated in Region "A", other than those specified in clause 
(a) or clause (b), shall be in Hindi; 

c. Between Central Government offices situated in Region "A" and offices in Region "B" or Region 
"C" may be in Hindi or in English: 
 
Provided that these communications shall be in Hindi in such proportion as the Central 
Government may, having regard to the number of persons having working knowledge of Hindi in 
such offices, the facilities for sending communications in Hindi and matters incidental thereto, 
determine from time to time: 

d. Between Central Government offices situated in Region "B" or Region "C" may be in Hindi or 
English ; 
 
Provided that these communications shall be in Hindi in such proportion as the Central 
Government may, having regard to the number of persons having working knowledge of Hindi in 
such offices, the facilities for sending communications in Hindi and matters incidental thereto, 
determine from time to time ; 



 
Provided that a translation of such communication in the other language shall:- 

 . Where that communication is addressed to an office in Region "A" or Region "B", be provided, if 
necessary, at the receiving end ; 

i. where the communication is addressed to an office in Region "C", be provided alongwith such 
communication ; 
 
Provided further that no such translation in the other language shall be required to be provided if 
the communication is addressed to a notified office. 

5. Replies to communications received in Hindi - 
 
Notwithstanding anything contained rules 3 and 4, communications from a Central Government 
office in reply to communications in Hindi shall be in Hindi. 

6. Use of both Hindi and English - 
 
Both Hindi and English shall be used for all documents referred to in sub-section (3) of section 3 
of the Act and it shall be the responsibility of the persons signing such documents to ensure that 
such documents are made, executed or issued both in Hindi and in English. 

7. Application, representations etc. - 

0. An employee may submit an application, appeal or representation in Hindi or in English. 

1. Any Application, appeal or representation referred to in sub-rule (1) when made or signed in 
Hindi, shall be replied to in Hindi. 

2. Where an employee desires any order or notice relating to service matters (including disciplinary 
proceedings) required to be served on him to be in Hindi, or as the case may be, in English, it 
shall be given to him in that language without undue delay. 

8. Noting in Central Government offices- 

0. an employee may record a note or minute on a file in Hindi or in English without being himself 
required to furnish a translation thereof in the other language. 

1. No Central Government employee possessing a working knowledge of Hindi may ask for an 
English translation of any document in Hindi except in the case of documents of legal or technical 
nature. 

2. If any question arises as to whether a particular document is of a legal or technical nature, it shall 
be decided by the Head of the Department or office. 

3. Notwithstanding anything contained in sub-rule (1), the Central Government may, by order 
specify the notified offices where Hindi alone shall be used for noting, drafting and for such other 
official purposes as may be specified in the order by employees who possess proficiency in 
Hindi. 

9. Proficiency in Hindi - 
An employee shall be deemed to possess proficiency in Hindi if:- 

 . he has passed the Matriculation or any equivalent or higher examination with Hindi as the 
medium of examination ; or 

a. he has taken Hindi as an elective subject in the degree examination or any other examination 
equivalent to or higher than the degree examination; or 

b. he declares himself to possess proficiency in Hindi in the form annexed to these rules. 



10. Working knowledge of Hindi- 

0. An employee shall be deemed to have acquired a working knowledge of Hindi - 

 . If he has passed - 

i. the Matriculation or an equivalent or higher examination with Hindi as one of the subjects ; or 

ii. the Pragya examination conducted under the Hindi Teaching Scheme of the Central Government 
or when so specified by that Government in respect of any particular category of posts, any lower 
examination under that Scheme ; or 

iii. any other examination specified in that behalf by the Central Government; or 

a. if he declares himself to have acquired such knowledge in the form annexed to these rules. 

1. The Staff of a Central Government office shall ordinarily be deemed to have acquired a working 
knowledge of Hindi if eighty per cent of the Staff working therein have acquired such knowledge. 

2. The Central Government or any officer specified in this behalf by the Central Government may 
determine whether the staff of a Central Government office has acquired a working knowledge of 
Hindi. 

3. The names of the Central Government offices, the staff whereof have acquired a working 
knowledge of Hindi, shall be notified in the Official Gazette: 
 
Provided that the Central Government may if it is of opinion that the percentage of the staff 
working in a notified office and having a working knowledge of Hindi has gone below the 
percentage specified in sub-rule (2) from any date, it may, by notification in the Official Gazette, 
declare that the said office shall cease to be a notified office from that date. 

11. Manuals, Codes, other procedural literature, articles of Stationery, etc.- 

0. All manuals, codes and other procedural literature relating to Central Government offices shall be 
printed or cyclostyled, as the case may be, and published both in Hindi and English in diglot 
form. 

1. The forms and headings of registers used in any Central Government office shall be in Hindi and 
in English. 

2. All name-plates, sign-boards, letter-heads and inscriptions on envelopes and other items of 
stationery written, printed or inscribed for use in any Central Government office, shall be in Hindi 
and in English: 
 
Provided that the Central Government may, if it is considered necessary to do by general or 
special order exempt any Central Government office from all or any of the provisions of this rule. 

12. Responsibility for compliance- 

0. It shall be the responsibility of the administrative head of each Central Government office- 

 . to ensure that the provisions of the Act and these rules and directions issued under Rule (2) are 
properly complied with ; and 

i. to devise suitable and effective check-point for this purpose. 

1. The Central Government may from time to time issue such directions to its employees and 
offices as may be necessary for the due compliance of the provisions of the Act and these rules. 

 



[ TO BE PUBLISHED IN THE GAZETTE OF INDIA, PART-II, SECTION 3, SUB-
SECTION (i) ] 
Government of India 
Ministry of Home Affairs 
Department of Official Language 

*** 

New Delhi, Date: August, 2007 
 

NOTIFICATION 
 

G. S. R. In exercise of the powers conferred by section 8, read with sub-section (4) of 
section 3 of the Official Languages Act, 1963 (19 of 1963) , the Central Government 
hereby make the following rules further to amend the Official Languages (Use for Official 
Purposes of the Union) Rules, 1976, namely:- 

1.  

i. These rules may be called the Official Languages (Use for Official Purposes of the Union) 
Amendment Rules, 2007. 

ii. They shall come into force on the date of their publication in the Official Gazette. 

2. In the Official Languages (Use for Official Purposes of the Union) Rules 1976, for clause (f) of 
rule 2, the following clause shall be substituted, namely:- 

f. “Region A” means the States of Bihar, Chhattisgarh, Haryana, Himachal Pradesh, Jharkhand, 
Madhya Pradesh, Rajasthan, Uttar Pradesh, Uttrakhand and National Capital Territory of Delhi, 
and the Union Territory of Andaman and Nicobar Islands;’ 

(File No. I/14034/02/2007-O.L. (Policy-1) 
 
(P.V. Valsala G. Kutty) 
JOINT SECRETARY TO THE GOVERNMENT OF INDIA 
 

[PUBLISHED IN THE PART-II, SECTION 3, SUB-SECTION (i) OF THE GAZETTE OF 
INDIA] 

Appearing on Page Nos. 576-577 

Dated 14-5-2011 

Government of India 

Ministry of Home Affairs 

Department of Official Language 
 

New Delhi, 4th May, 2011 
NOTIFICATION 



 
G.S.R. 145 In exercise of the powers conferred by Section 8, read with sub-section (4) of 
section 3 of the Official Languages Act, 1963 (19 of 1963), the Central Government 
hereby make the following rules further to amend the Official Languages (Use for Official 
Purposes of the Union) Rules, 1976, namely:- 
 

1.  

i. These rules may be called the Official Languages (Use for Official Purposes of the Union) 
Amendment Rules, 2011. 

ii. They shall come into force on the date of their publication in the Official Gazette. 

2. In the Official Languages (Use for Official Purposes of the Union) Rules 1976, in rule 2, for 
clause (g), the following clause shall be substituted, namely:- 

g. “Region B” means the States of Gujarat, Maharashtra and Punjab and the Union territories of 
Chandigarh, Daman and Diu and Dadra and Nagar Haveli;’ 

(F. No. I/4034/02/2010-O.L. (Policy-1) 
 
D.K.Pandey, Joint Secretary 
Note: The principal rules were published in the Gazette of India vide number G.S.R. 
1052, dated the 17th July, 1976 and subsequently amended vide numbers G.S.R. 790, 
dated the 24th October, 1987 and G.S.R.162, dated the 3rd August, 2007. 

(साभार : राजभाषा वेबसाइट) 

 


